
 

1 

 

 

 کسب وکار و سرفصل آن یریتمد یرشته کاردان یمعرف

 *تهران 32علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد آموزش مرکز *

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

معرفی رشته کاردانی مدیریت کسب وکار 

 و سرفصل آن

  

 علمی کاربردی فرهنگ و هنرآموزش مرکز 

 تهران 32واحد  
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 : و هدف یفتعر

 یبرا یازمورد ن یانسان یرویو آموزش ن یتکسب و کار، ترب یریتمد یحرفه ا یدوره کاردان یاز برگزار هدف

 یاندوره، دانشجو ینا یحوزه است. ط ینا یعملکرد فعالان فعل یبهساز یزدر حوزه کسب و کار و ن یتفعال

خدمات  یدی،تول یصنف واحدهایاداره  یلازم برا یکسب و کار، مهارتها ینظر یبا مبان ییعلاوه بر آشنا

 .یندنما یرا کسب م یعیو توز یخدمات ی،فن
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 : یلانمشترک فارغ التحص یها و مهارت ها یتقابل

  یو مستند ساز یسیگزارش نو 

  ها یتفعال یانکار و جر یجارائه گزارش نتا 

  یانجام کار گروه 

  و پردازش اطلاعات یطبقه بند 

  یانهاز را یریبهره گ 

  کار یطارتباط موثر در مح یبرقرار 

  و آموزش آنها یو اداره کردن افراد تحت سرپرست یسازمانده 

  یشغل یبالندگ یمستمر در راستا یادگیریو  یخودآموز 

  ینیکوچک و کارآفر یکسب و کارها یجادا 

  یرفتار سازمان یمو تنظ یاخلاق حرفه ا یترعا 

  ییتفکر نقادانه و اقتضا 

      یو نوآور یتخلاق 
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 :یلانفارغ التحص یحرفه ا یو مهارتها قابلیتها

 

 یعیو توز یخدمات ی،خدمات فن یدی،تول یصنف یاداره واحدها 

 و مقررات مربوط به کسب و کار ینمفاد قوان یریشناخت و بکارگ 

 یکسب و کار به افراد تحت سرپرست یانتقال مهارتها 

 کوچک کسب و کار یواحدها یو راه انداز یستاس 

 آنها  ینو تام یانمطلوب مشتر یازهاین ییشناسا 

 یدولت یرو غ یدولت یو فروش در سازمانها یدامور خر 

 کسب و کار یها یطآن در مح یریو به کارگ یانهانجام کار با را 

    

 

 :قابل احرازمشاغل                    

 

o یزیبرنامه ر یواحدها ی،منابع انسان یابی،بازار ی،بازرگان یکاردان کسب و کار در بخشها 

 .سازمانها یکلجست یفروش و واحدها یبانیپشت یواحدها یابی،بازار

o یانواحد ارتباط با مشتر یمتصد (CRMدر واحدها )کسب و کار. ی 
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 :طول و ساختار دوره

است و با  یو مهارت یاز دروس نظر یو متشکل از مجموعه ا یبر نظام واحد یمبتن یحرفه ا یدوره کاردان 

کار  یطو آموزش در مح یبخش آموزش در مرکز مجر 2به  یمشترک و حرفه ا یو مهارتها یتهاتوجه به قابل

ساعت  2100تا  1750و مجموع ساعات آن  دواح 72تا  68 ینهر دوره ب یشود. مجموع واحدها یم یمتقس

  .سال قابل اجرا است 3و حداکثر  2باشد که در طول حداقل  یم

 

 یآموزش در مرکز مجر: 

ساعت است. هر واحد  1550تا  1250واحد معادل  67تا  63شامل  یبخش آموزش در مرکز مجر 

و پروژه معادل  یساعت، هر واحد کارگاه 32معادل  یشگاهیساعت، هر واحد آزما 16معادل  ینظر

 یببه ترت نتوا یرا م یواحد یک یو کارگاه یشگاهیساعت است. در موارد خاص دروس آزما 48

 .ساعت در نظر گرفت 64و  48

 

 کار یطآموزش در مح : 

و درک  یکه دانشجو به منظور تسلط عمل یتهاییبخش از آموزش عبارت است از مجموعه فعال ینا

 یانجام م یکار واقع یطدر مح یلیدوره تحص یانو پا ینخود در آغاز، ح یاز آموخته ها یکاربرد

 512واحد، معادل  5ن یزادر مجموع به م یدرس کارورز 2و  ینیدرس کارب یکبخش شامل  یندهد. ا

 ساعت است. 120معادل  یساعت و هر واحد کارورز 32معادل  ینیساعت است. هر واحد کارب
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 ترم اولسرفصل:                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعداد واحد نام درس
 ساعت

 دروس پیش نیاز
 جمع عملی نظری

 - 32 32  1 کاربینی

 - 32  32 2 آمار

 - 48  48 3 اصول حسابداری

 - 48  48 3 اصول علم اقتصاد

 - 32  32 2 کسب و کار از دیدگاه اسلام

 - 32  32 2 مشتری مداری

 - 32  32 2 مبانی سازمان و مدیریت

 - 48  48 3 فارسی
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 دومترم سرفصل:                    

 

 

 

 

 

 

 

 تعداد واحد نام درس
 ساعت

 دروس پیش نیاز

 جمع عملی نظری

 - 48  48 3 قوانین و مقررات عمومی

 - 48  48 3 آن قانون نظام صنفی و آیین نامه های اجرایی

 - 48  48 3 قوانین ایمنی و بهداشتی در واحدهای صنفی

 - 32  32 2 مقررات استاندارد و کنترل کیفیت

 اصول علم اقتصاد 64 48 16 2 مدیریت بازاریابی

 - 32  32 2 مهارتها و قوانین کسب و کار

 - 48  48 3 زبان خارجی

 - 240 240  2 1کارورزی 
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 سومترم سرفصل:                 

 

 

 

 

 

 

 

 تعداد واحد نام درس
 ساعت

 دروس پیش نیاز

 جمع عملی نظری

 64 64  1 برنامه ریزی و طراحی کسب و کار
 ینمهارتها و قوان

 کسب و کار

 - 32  32 2 یک درس از گروه درسی )مبانی نظری اسلام(

 - 32  32 2 تربیت اسلامی(یک درس از گروه درسی )اخلاق و 

 - 32  32 2 نقش و جایگاه واحدهای صنفی کوچک و متوسط

 64 48 16 2 سرپرستی واحدهای کسب و کار
سازمان و  یمبان

 یریتمد

 - 32  32 2 اصول و مبانی زنجیره تامین

 - 32  32 2 کاربرد فناوری اطلاعات و ارتباطات

 - 32  32 2 خدمات الکترونیک
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 کسب و کار یریتمد یکاردان

 

 چهارمترم سرفصل:              

 

 تعداد واحد نام درس
 ساعت

 دروس پیش نیاز

 جمع عملی نظری

 80 64 16 3 خرید و فروش الکترونیکی
اطلاعات در  یکاربرد فناور

 ارتباطات

یابیبازار یریتمد 64 48 16 2 فنون فروش  

یابیبازار یریتمد 112 96 16 3 طراحی و چیدمان فروشگاه  

 - 32  32 2 اخلاق حرفه ای

 - 16  16 1 جمعیت و تنظیم خانواده

 - 32 32  1 1تربیت بدنی 

 - 96 96  2 پروژه

 - 240 240  2 2کارورزی 


